Zarzadzenie nr 13/2020
Dyrektora Zespolu Szkol im. ks. Jana Krzysztofa Kluka w Wojewodzinie
z dnia 24 sierpnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Procedur bezpieczenstwa w Zespole Szkol im. Ks. Jana Krzysztofa Kluka w
Wojewodzinie w okresie pandemii Covid-19”.

Na podstawie:

1. Ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych u ludzi (Dz.
U. z2019r. poz.1239 ze zm.),

2. Ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59 ze zm.),

Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148 ze. zm.),

4. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
1 niepublicznych szkotach 1 placowkach (Dz. U. 22003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.),

5. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajace rozporzadzenie w
sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem 1 zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 1394)

6. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$§wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
1 zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 1389).

7. Wytycznych MEN, MZ 1 GIS dla publicznych 1 niepublicznych szkot i placowek
od 1 wrzesnia 2020 r.
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§1

1. Wprowadza si¢ do stosowania ,,Procedury bezpieczenstwa w Zespole Szkoét im. ks. Jana Krzysztofa Kluka w
Wojewodzinie w okresie COVID — 19 jak zatacznik do Zarzadzenia.

2. Procedury/ dodatkowe czynnosci pracownikéw obstugi internatu 1 szkoty sporzadzone przez kierownika
internatu 1 kierownika gospodarczego zatwierdzone przez dyrektora sg zatacznikami do ,,Procedur
bezpieczenstwa w Zespole Szkoét im. ks. Jana Krzysztofa Kluka w Wojewodzinie w okresie COVID — 19”1 sg
ich integralng cze¢scia.

3. Wytyczne MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szko6t 1 placéwek od 1 wrzesnia 2020 r. w
zakresie dotyczgcym naszego Zespotu sg zatacznikiem do Procedur 1 ich integralng czescia.

§2

1. Nauczyciele zawodu prowadzacy zajecia praktyczne w swoim zawodzie zobowigzani sg do aktualizacji
regulaminéw pracowni do nauki zawodu pod katem wymagan wynikajacych z ,, Procedur bezpieczenstwa
w Zespole Szkot im. Ks. Jana Krzysztofa Kluka w Wojewodzinie w okresie pandemii Covid-19”.

2. Nauczyciele bedacy opiekunami pracowni wraz z nauczycielami korzystajacymi z ich pracowni w r. szk.
2020/21 zobowiazani sg do uaktualnienia regulaminoéw swoich pracowni pod katem wymagan
wynikajacych z ,, Procedur bezpieczenstwa w Zespole Szkot im. Ks. Jana Krzysztofa Kluka w
Wojewodzinie w okresie pandemii Covid-19”.

3. Aktualizacje regulamindw wynikajacych z ust. 112 nalezy przedstawi¢ dyrektorowi do zatwierdzenia

1



31 sierpnia 2020 r. do godz. 12.00 przez Wiadomosci w e-dzienniku.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojewodzin, dn.24.08.2020
Zatacznik:

1. Procedura bezpieczenstwa w okresie pandemii COVID-19.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 13/2020 z dnia

24 sierpnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia procedury
bezpieczenstwa w Zespole Szkét w Wojewodzinie

w okresie Covid-19

Procedury bezpieczenstwa w okresie pandemii Covid — 19 na terenie
Zespotu Szkol im. Ks. Jana Krzysztofa Kluka w Wojewodzinie

§ 1 OBOWIAZKI DYREKTORA PLACOWKI:

1. Ustala i dostosowuje procedury obowigzujace w placowce do wymogoéw zwiekszonego rezimu sanitarnego
w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19.

2. Umieszcza w widocznym miejscu instrukcje z zasadami prawidlowego mycia 1 dezynfekcji rak.

3. Organizuje prace nauczycieli oraz pracownikOw obshugi i administracji na okres wzmozonego rezimu
sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19.

4. Przekazuje rodzicom informacje o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje o procedurach oraz o
odpowiedzialnos$ci za podjeta decyzje zwigzang z wystaniem dziecka do placowki poprzez umieszczenie
procedur wraz z zalacznikami na stronie szkoty: zs.wojewodzin.pl oraz w dzienniku Librus w zaktadce
Ogloszenia lub Wiadomosci.

5. Zapewnia pomieszczenie stuzace do izolacji ucznia oraz pracownika — pomieszczenie obok pracowni
historii na parterze budynku szkoty.

6. Zapewnia codzienng dezynfekcje wykorzystywanych do =zaje¢ przyborow sportowych, pomocy
naukowych, sprzetu 1 pomieszczen.

7. Jest odpowiedzialny za usunigcie przedmiotoOw 1 sprzetu, ktoérych nie mozna skutecznie upra¢ lub
dezynfekowac.

8. Dyrektor wyznacza pracownika szkoty, ktéry dokonuje pomiaru temperatury pracownikow i
uczniow przy wejsciu do szkoty.

9. Zarzadza w porozumieniu z organem prowadzacym oraz Powiatowym Inspektorem Sanepidu tryb nauki
hybrydowej lub zdalne;.

§2 OBOWIAZKI PRACOWNIKOW OBSLUGI I ADMINISTRACJI:

1. Pracownik - wykonujac powierzony zakres zadan- w sposob szczego6lny dba o higiene ragk — czesto myje
mydiem lub srodkiem dezynfekujacym, nie dotyka okolicy twarzy, ust, nosa 1 oczu.

2. Wykonujac prace porzadkowe, pracownik wietrzy pomieszczenie, w ktorym pracuje.

3. Pracownik, ktéry uzywa jednorazowych srodkéw ochrony: maseczki, rekawice, ma obowigzek wyrzucic¢
je do wyznaczonego pojemnika stojacego w budynku szkoty.

4. Powierzchnie dotykowe w tym biurka, tawki, lady, stoly, klamki, wiaczniki $wiatla, porgcze, blaty do
spozywania positkoOw 1 inne przedmioty (np. telefony, klawiatury) regularnie dezynfekuje woda z
detergentem lub $rodkiem dezynfekujacym.
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Wszystkie obszary czesto uzywane, takie jak toalety, ciagi komunikacyjne regularnie i starannie sprzata z
uzyciem wody z detergentem.

W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19 (dusznosci, kaszel, goraczka)
pracownik pozostaje w domu 1 zawiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.

Pracownicy kuchni w internacie oraz pracownicy obstugi nie powinni kontaktowac¢ si¢ z uczniami oraz
nauczycielami.

Kierownik internatu po analizie niniejszej procedury, w tym zalgcznika, wnosi do zakresu obowigzkowych
czynno$ci pracownikow kuchni, intendenta, sprzataczki niezbedne zadania zwigzane z zachowaniem
bezpieczenstwa, ustala szczegotowy regulamin/procedury dla wychowawcéw 1 wychowankow.
Kierownik gospodarczy po analizie niniejszej procedury, w tym zalacznika do zakresu czynnosci
pracownikoOw administracji 1 obstugi wnosi dodatkowe obowigzki wynikajace z koniecznosci zachowania
bezpieczenstwa.
Zalecenie nr 1:

Zalecane jest, aby pracownicy wchodzac do szkoty, przemieszczajac si¢ ciggami komunikacyjnymi , mieli
zalozone prawidlowo maseczki, ktoére zdejmuja dopiero po zajeciu swojego stanowiska pracy.

Zalecenie nr 2:
Pracownicy szkoly sprawy wewnetrzne zwigzane z biezagcym funkcjonowaniem szkoly powinni, w
pierwszej kolejnosci, zatatwia¢ telefonicznie.

Zalecenie nr 3:
Do ksiggowosci 1 kasy mozna bedzie wejs¢ tylko po uprzednim telefonicznym ustaleniu takiej potrzeby —
te biura bedg zamkniete.

§ 3. OBOWIAZKI NAUCZYCIELI

. Nauczyciel pracuje wedlug ustalonego przez dyrektora planu lub harmonogramu, realizujac zajecia
opiekunczo — wychowawcze lub zaj¢cia dydaktyczne w formie pracy tradycyjnej, hybrydowej lub zdalne;.

Kazdy nauczyciel/ grupa nauczycieli (wyznacznikiem jest i1lo§¢ konkretnych nauczycieli odbywajacych
zajecia w konkretnej pracowni) ma obowigzek zaktualizowaé regulamin pracowni, w ktorej prowadzi
zajecia.

Nauczyciel - wychowawca na spotkaniu organizacyjnym 1 wrzesnia 2020 r. wyjasnia swoim
wychowankom zasady obowigzujace w placéwce ze zwrdceniem szczegdlnej uwagi na przestrzeganie
zasad higieny w zwigzku z zagrozeniem zakazenia koronawirusem.

Kazdy nauczyciel na pierwszej lekcji swojego przedmiotu, w swojej pracowni wyjasnia uczniom zasady

obowigzujace w pracowni podczas lekcji, zaje¢ praktycznych, wychowania fizycznego ze zwroceniem

szczegolnej uwagi na przestrzeganie zasad higieny w zwigzku z zagrozeniem zakazenia koronawirusem.
- przedstawia uaktualniony regulamin pracowni.

. Kazdy nauczyciel ma obowigzek zapozna¢ si¢ z zalgcznikiem do Zarzadzenia: ,,Procedury
bezpieczenstwa w Zespole Szkél im. Ks. Jana Krzysztofa Kluka w Wojewodzinie w okresie pandemii
Covid-19”.
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Kazdy nauczyciel-wychowawca ma obowiagzek rejestrowac kazdg wizyte rodzica w szkole w e-dzienniku;
jezeli rodzic spotkat si¢ z nauczycielem przedmiotu , a nie wychowawca, to ten nauczyciel za pomocg e-
dziennika wysyta wiadomo$¢ wychowawcy ucznia o takiej wizycie.

Nauczyciel przestrzega zasad korzystania z terenu wokoét szkoty (boiska, tawki), stosujac si¢ do zalecen
Glownego Inspektora Sanitarnego. (Zalacznik nr 1 do Procedur...)

Nauczyciel konczacy lekcje w danej pracowni zleca uczniom otwarcie okien w celu przewietrzenia.

Organizuje wyjscia poszczegdlnych grup na teren przylegly do szkoty tak, aby grupy nie mieszaty si¢ ze
soba.

Unika organizowania wigkszych skupisk uczniow. Zachowuje dystans wobec innych pracownikow - 1,5
m.

Dba o higiene ragk — czesto myje mydtem lub srodkiem dezynfekujacym, nie dotyka okolicy twarzy, ust,
nosa i oczu.

Nauczyciel, ktory uzywa jednorazowych srodkéw ochrony: maseczki, rekawice, ma obowigzek wyrzuci¢
je do wyznaczonego pojemnika stojacego w budynku szkoty.

W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19 (dusznosci, kaszel, goraczka)

nauczyciel pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.

Zalecenie nr 1

Zalecane jest, aby nauczyciel wchodzac do szkoly, przechodzac do szatni, do innej sali, przebywajac na
korytarzu szkolnym, réwniez podczas dyzuru, miat zalozong prawidtowo maseczke, ktoéra zdejmie dopiero

po wejsciu do pracowni 1 zajgciu sSwojego miejsca.

Zalecenie nr 2:

Do ksiggowosci i kasy mozna bedzie wejs¢ tylko po uprzednim telefonicznym ustaleniu takiej potrzeby —
te biura bedg zamkniete.

Zalecenie nr 3:

Sprawe do zatatwienia w sekretariacie nalezy zglasza¢ drogg email: sekretariat@zs.wojewodzin.pl
lub telefonicznie - pracownik sekretariatu wskaze dalsza droge jej zatatwienia.

Zalecenie nr 4:
Przed wejsciem do ktoregokolwiek biura nalezy zapoznaé si¢ z instrukcja wywieszong na drzwiach 1
zgodnie z nig postepowac.



§4. OBOWIAZKI RODZICOW/OPIEKUNOW PRAWNYCH:

Rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani do zapoznania si¢ z Procedurami bezpieczenstwa w okresie
pandemii covid-19 na terenie Zespotu Szkot im. Ks. Jana Krzysztofa Kluka w Wojewodzinie dostgpnymi na
stronie szkotly oraz w dzienniku Librus w zakladce Ogloszenia i postepowania zgodnie z zapisami Procedur.

Rodzice/opiekunowie prawni nie mogg swobodnie poruszac si¢ po szkole, a wigc:
1) jesli chca zatatwi€ sprawe w sekretariacie zachowujg si¢ jak interesanci,
2) jesli chcg rozmawia¢ z nauczycielem muszg umowi€ si¢ z nim za pomocg e-dziennika i czeka¢ na
niego w $cisle wyznaczonym miejscu 1 czasie.

Wchodzac do budynku szkoty Rodzice sg obowigzani zdezynfekowac rece, zalozy¢ prawidlowo maseczke 1
nie zdejmowac jej do opuszczenia budynku.

Rodzic, ktory uzywa jednorazowych srodkéw ochrony: maseczki, rekawice, ma obowigzek wyrzuci¢ je do
wyznaczonego pojemnika stojacego w budynku szkoty.

Rodzice/opiekunowie prawni powinni stara¢ si¢ zatatwia¢ sprawy z wykorzystaniem telefonu oraz e-maila:
sekretariat(@zs.wojewodzin.pl, tel.: 862722231.

Regularnie przypominaja dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu ragk woda z mydiem,
niepodawaniu reki na przywitanie, unikaniu czestego dotykania oczu, nosa 1 ust. Zwracajag uwage na
odpowiedni sposob zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania. Przypominajg o dystansie 1,5 m od
innej osoby z pomini¢ciem kontaktow klasowych, ktore z wiadomych wzgleddéw (czesto wspdlna tawka - sg
blizsze).

7.Rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani do podania aktualnych numerdw telefonu wychowawcy klasy.

8. Kazdorazowa zmiana danych kontaktowych podanych do wiadomosci w szkole przez rodzicow/prawnych

opiekunow winna by¢ przekazana wychowawcy drogg elektroniczng — e-dziennik.
9. Rodzice /prawni opiekunowie sg zobowigzani do odbierania telefonéw od pracownika szkoty.

10. Rodzice /prawni opiekunowie sg zobowigzani do niezwlocznego przybycia do placoéwki we wskazane
miejsce, jezeli zaistnieje taka potrzeba.

WSKAZOWKI DLA RODZICA — BEZPIECZNY POWROT DO SZKOL:

Nie posytaj do szkoly i placowki chorego dziecka.

Przestrzegaj regulaminu funkcjonowania szkoty w czasie epidemii.
Poinformuj szkole, jesli domownicy sq objeci kwarantanng.

Sprawdzaj na biezgco informacje od dyrektora szkoly lub nauczycieli.
Zawsze odbieraj telefon ze szkoly. Jesli nie mozesz odebrac, pilnie oddzwon.

SR N A

Przypomnij dziecku zasady bezpieczenstwa podczas positkow.



7. W miare mozliwosci organizuj dziecku transport do szkoly inny niz srodki komunikacji publicznej. Pomysl
0 spacerze, rowerze.
8. Przypomnij dziecku, Ze zasady bezpieczenstwa obowigzujg przed lekcjami i po nich.

§ 1. OBOWIAZKI UCZNIOW
1. Uczen kazdego ranka jeszcze w domu kontroluje swoje samopoczucie i razem z Rodzicem podejmuje
decyzje o niepdjsciu do szkoty, gdy ma jeden z nastgpujacych objawodw: katar, kaszel, stan podgoraczkowy,

1tp.

2. Uczniowie wchodzac do szkoty majg zachowa¢ pomiedzy sobg bezpieczny dystans, poddac si¢ czynnosci
mierzenia temperatury- jesli taka zostanie zarzadzona oraz zdezynfekowac rece.

3. Na korytarzu staraja si¢ zachowac¢ bezpieczny dystans, wskazane jest pojscie do fazienki i umycie rak,
powinni robi¢ to jak najczesciej, na pewno — gdy uczen zamierza jes¢ kanapke czy inny positek.
4. Kazdy uczen zajmuje state miejsce w pracowni; nawet jesli ktos jest nieobecny nikt inny nie moze zajaé

miejsca nieobecnego ucznia.

5. Na przerwach uczniowie przy dobrej pogodzie jak najwigcej czasu powinni spedzac¢ na zewnatrz .
6. Dyzurni klasowi po kazdej lekcji otwieraja okna w klasie, z ktorej wychodza.

7. Wszyscy uczniowie przebywajac w pracowniach stosujg si¢ do regulaminéw tych pracowni (bgeda one
miaty zréznicowane zasady z uwagi na specyfike wykonywanych tam czynnosci).

8. Uczen, ktory uzywa jednorazowych srodkéw ochrony: maseczki, rekawice, ma obowiazek wyrzuci¢ je do
wyznaczonego pojemnika stojacego w budynku szkoty.

Zalecenie:
Zalecane jest, aby uczniowie wchodzac do szkoly, przechodzac do szatni, do innej sali, przebywajac na

korytarzu szkolnym mieli zalozone prawidlowo maseczki, po wejSciu do pracowni 1 zajeciu swojego
miejsca zdejmujg maseczki i chowajg do przeznaczonego na nie woreczka.

10 ZASAD DLA UCZNIA - BEZPIECZNY POWROT DO SZKOL
1. Masz gorgczke, kaszel lub inne objawy choroby, zostan w domu.
2. Czesto myj rece.

3. Nie dotykaj oczu, ust i nosa.



4. Zrezygnuj z podawania reki na powitanie.
5. Uwaznie stuchaj polecen nauczyciela.
6. Uzywaj tylko wlasnych przyborow szkolnych.
7. Spozywaj swoje jedzenie i picie.
8. Unikaj kontaktu z wiekszq grupq uczniow, np. podczas przerw.
9. Jesli czujesz sig Zle lub obserwujesz u siebie objawy chorobowe, natychmiast poinformuj o tym nauczyciela.
10. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa przed i po lekcjach.
§ 5 INTERESANCI SZKOLY
(POZA PRACOWNIKAMI I UCZNIAMI)

1.Kazdy, kto ma do zatatwienia jakgkolwiek sprawe w Zespole Szk6l w Wojewodzinie powinien upewnic sie,
ze nie moze zalatwi¢ jej za posrednictwem email: sekretariat@zs.wojewodzin.pl lub telefonicznie:
862722231.

2. Jesli nie da si¢ sprawy zatatwi¢ w sposob wymieniony w pkt. 1 nalezy swoja wizyte w szkole 1 sprawe do
zalatwienia zaanonsowac za posrednictwem komunikatorow wymienionych w pkt. 1.

3. Interesant, ktory stoi juz przy drzwiach wejsciowych musi zapoznac si¢ z instrukcja zachowania wymagang
na terenie szkoty:

1) mie¢ na twarzy prawidtowo zatozong maseczke,
2) zdezynfekowac rece,

3) skierowac si¢ wytacznie do sekretariatu,

3) wypeti¢ ankiete (poda¢ dane osobowe).

4. Interesant pod Zzadnym pozorem nie moze swobodnie poruszac si¢ po szkole.
5. Interesant, ktory uzywa jednorazowych srodkow ochrony: maseczki, rekawice, ma obowigzek wyrzucic je
do wyznaczonego pojemnika stojacego w budynku szkoty.



§ 6. PRACA SZKOLY W PODWYZSZONYM REZIMIE SANITARNYM W TRYBIE
TRADYCYJNYM :

. Nauczyciel jest zobowigzany prowadzi¢ w miar¢ mozliwosci jak najwigcej lekcji na Swiezym powietrzu.

. Dyzur nauczycieli na przerwach polega jak zwykle na zapewnieniu bezpieczenstwa uczniom.

. Lekcje wychowanie fizycznego powinny odbywac si¢ na swiezym powietrzu. Podczas realizacji zaje¢, w
tym zaje¢ wychowania fizycznego 1 sportowych, w ktorych nie mozna zachowa¢ dystansu, nalezy
ograniczy¢ ¢wiczenia 1 gry kontaktowe.

. W kazdej pracowni jest dostepny ptyn dezynfekujacy.
. Nauczyciel nie moze bez wiedzy dyrektora zmienia¢ samowolnie przydzielonej pracowni.

Co najmniej raz na godzing beda wietrzone sale, w ktorych odbywaja si¢ zajgcia.

§ 7. POSTEPOWANIE NA WYPADEK PODEJRZENIA ZAKAZENIA
KORONAWIRUSEM LUB ZACHOROWANIA NA COVID-19

. Nauczyciel, ktory zauwazy u ucznia niepokojace objawy mogace wskazywac na zakazenie koronawirusem
(dusznosci, kaszel, gorgczke) natychmiast zawiadamia o tym dyrektora.

Uczen, u ktorego nauczyciel zauwazy niepokojace objawy mogace wskazywaé na zakazenie
koronawirusem (dusznosci, kaszel, goraczke), zostaje bezzwlocznie odprowadzony do wyznaczonego
pomieszczenia przez pracownika wyposazonego w przytbice, fartuch ochronny, pétmaske i rgkawiczki.

. Dyrektor lub wicedyrektor/pracownik wskazany przez dyrektora bezzwlocznie zawiadamia rodzicow o
zaistniatej sytuacji.

. Dyrektor zawiadamia stacj¢ sanitarno — epidemiologiczng w razie ztego stanu dziecka.

. Pracownik, u ktorego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub choroby COVID - 19
(dusznosci, kaszel, goraczke):
a) zglasza fakt dyrektorowi 1 bezzwlocznie udaje si¢ do wyznaczonego pomieszczenia — izolatorium.
b) Dyrektor kieruje do pomocy osobg, ktéra przystepujac do dziatan, zabezpiecza si¢ w przylbice, fartuch
ochronny, poétmaske 1 rekawiczki.
c) Dyrektor bezzwlocznie zawiadamia odpowiednie stuzy, ktére podejmuja dalsze kroki bezpieczenstwa.
d) o zaistniatym zdarzeniu dyrektor powiadamia Organ prowadzacy szkole.



§ 8. PRACA SZKOLY W TRYBIE HYBRYDOWYM

. Praca w tym trybie moze mie¢ miejsce w momencie, kiedy jedna z klas lub wigksza liczba klas idzie na
kwarantann¢. Wtedy nauczyciele tych klas przechodzg na tymczasowy tryb zdalny 1 po okreslonej przerwie
wracajg do trybu tradycyjnego.

. Hybrydowy model pracy szkoty zaklada laczenie mozliwos$ci pracy zdalnej z praca tradycyjng. Moze

wystepowac w roznych odmianach, zaktadajacych:

a) staly podzial zespotow pracujacych zdalnie i stacjonarnie;

b) rotacje — zaklada ona podziat zespotu nauczycieli na czegsci i rotacyjng wymiane grup, ktdre pracuja
w szkole lub w trybie zdalnym w domu. Grupy regularnie (co kilka dni lub tygodni) wymieniajg sig.

¢) dowolnos¢ — zaklada ona zdecydowang przewage pracy zdalnej, ze statym dostepem do szkoty, gdzie
nauczyciele mogg odbywac spotkania (wewnetrzne czy zewnetrzne).

§9. PRACA SZKOLY W TRYBIE ZDALNYM

. Przy zakazeniu wiekszej liczby uczniow, po analizie sytuacji 1 przy akceptacji SANEPIDU 1 Organu
Prowadzacego, cata szkota przechodzi na nauczanie zdalne.

. W przypadku wprowadzenia sytuacji z ust.l1 praca szkoly w trybie zdalnym przebiega zgodnie z
regulaminem ogloszonym Zarzadzeniem dyrektora z dnia 24.03.2020 r.

§ 10 POSTANOWIENIA KONCOWE

. Procedury bezpieczenstwa wchodza w zycie z dniem podpisania przez dyrektora.
. Procedury obowigzuja do czasu ich odwotania.
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Zalacznik do Procedur
bezpieczenstwa w okresie pandemii Covid — 19

Wytyczne MEN, GIS, ITH

Organizacja zaje¢ w szkole i placowce

a)
b)
©)
d)

Do szkoly moze uczgszcza¢ uczen bez objawdw chorobowych sugerujacych infekcje drog oddechowych
oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych.
Uczniowie moga by¢ przyprowadzani do szkoly i1 z niej odbierani przez opiekunéw bez objawodw
chorobowych sugerujacych infekcje drog oddechowych. W drodze do i1 ze szkoty opiekunowie z dzie¢mi
oraz uczniowie przestrzegaja aktualnych przepisow prawa dotyczacych zachowania w przestrzeni
publiczne;.

Przy wejsciu do budynku szkoty nalezy zamiesci¢ informacj¢ o obowigzku dezynfekowania rak oraz
instrukcje uzycia srodka dezynfekujacego. Wszystkim wchodzacym do budynku szkoty nalezy umozliwic¢
skorzystanie z ptynu do dezynfekcji rak.

Opiekunowie odprowadzajacy dzieci mogg wchodzi¢ do przestrzeni wspolnej szkotly, zachowujac zasady:
1 opiekun z dzieckiem/dzie¢mi,

dystansu od kolejnego opiekuna z dzieckiem/dzie¢mi min. 1,5 m,

dystansu od pracownikéw szkoty min. 1,5 m,

opiekunowie powinni przestrzega¢ obowigzujacych przepisOw prawa zwigzanych z bezpieczenstwem

zdrowotnym obywateli (m.in. stosowaé $rodki ochronne: ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub
dezynfekcja rak).

W miar¢ mozliwos$ci nalezy ograniczy¢ przebywanie w szkole 0oséb z zewnatrz do niezbednego minimum
(obowigzuje je stosowanie $rodkow ochronnych: ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub
dezynfekcja rak, tylko osoby bez objawow chorobowych sugerujacych infekcje drog oddechowych) 1 w
wyznaczonych obszarach.

Nalezy zapewni¢ sposoby szybkiej, skutecznej komunikacji z opiekunami ucznia. Rekomendowany jest
kontakt z wykorzystaniem technik komunikacji na odleglos¢.

Rekomenduje si¢ posiadanie termometru bezdotykowego (co najmniej 1 termometr dla szkoty) i
dezynfekowanie go po uzyciu w danej grupie. W przypadku posiadania innych termometréw niz termometr
bezdotykowy konieczna jest dezynfekcja po kazdym uzyciu.

Jezeli pracownik szkoty zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywac na infekcje drog oddechowych,
w tym w szczeg6lnosci goraczke, kaszel, nalezy odizolowaé ucznia w odrgbnym pomieszczeniu lub
wyznaczonym miejscu, zapewniajagc min. 2 m odleglosci od innych osob, 1 niezwlocznie powiadomi¢
rodzicow/opiekunow o koniecznosci odebrania ucznia ze szkoly (rekomendowany wiasny Srodek
transportu).

W miarg mozliwos$ci rekomenduje si¢ takg organizacje pracy i jej koordynacje, ktora umozliwi zachowanie
dystansu migdzy osobami przebywajacymi na terenie szkotly, szczegdlnie w miejscach wspolnych 1
ograniczy gromadzenie si¢ uczniOw na terenie szkoly (np. rézne godziny przychodzenia uczniow z
poszczegbdlnych klas do szkoty, rézne godziny przerw lub zaje¢ na boisku) oraz unikanie czestej zmiany
pomieszczen, w ktorych odbywaja si¢ zajecia.

Obowiazuja ogolne zasady higieny: czgste mycie rak (po przyj$ciu do szkoty nalezy bezzwlocznie umy¢
rece), ochrona podczas kichania 1 kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa 1 ust.

Przedmioty 1 sprzety znajdujace si¢ w sali, ktorych nie mozna skutecznie umy¢, upraé¢ lub dezynfekowac,
nalezy usung¢ lub uniemozliwi¢ do nich dostgp. Przybory do ¢wiczen (pitki, skakanki, obrecze itp.)
wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy czysci¢ lub dezynfekowac.
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Uczen posiada wilasne przybory i1 podreczniki, ktore w czasie zaje¢ moga znajdowac si¢ na stoliku
szkolnym ucznia, w tornistrze lub we wilasnej szafce, jezeli szkota posiada szatki. Uczniowie nie powinni
wymienia¢ si¢ przyborami szkolnymi mi¢dzy sobg.

W sali gimnastyczne] uzywany sprzet sportowy oraz podloga powinny zosta¢ umyte detergentem lub
zdezynfekowane po kazdym dniu zaj¢¢, a w miar¢ mozliwosci po kazdych zajeciach.

Nalezy wietrzy¢ sale, cze$ci wspolne (korytarze) co najmniej raz na godzing, w czasie przerwy, a w razie
potrzeby takze w czasie zajec.

Zaleca si¢ korzystanie przez ucznidéw z boiska szkolnego oraz pobyt na §wiezym powietrzu na terenie
szkoly, w tym w czasie przerw.

Podczas realizacji zaje¢, w tym zaje¢ wychowania fizycznego 1 sportowych, w ktorych nie mozna zachowac
dystansu, nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia 1 gry kontaktowe.

W przypadku odbywania zaje¢ w ramach praktycznej nauki zawodu uczniéw 1 shuchaczy u pracodawcow
podmiot przyjmujacy ucznidw zapewnia prowadzenie tych zaje¢ z uwzglednieniem przepisow odrgbnych
dotyczacych ograniczen, nakazow 1 zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii, wlasciwych dla
zakladow pracy oraz wytycznych ministrow wlasciwych dla zawodoéw szkolnictwa branzowego,
dotyczacych poszczegdlnych branz.

Sprzet 1 materiaty wykorzystywane podczas zaje¢ praktycznych w szkotfach 1 placéwkach prowadzacych
ksztatcenie zawodowe nalezy czysci¢ lub dezynfekowac.

Uczen nie powinien zabiera¢ ze sobg do szkoty niepotrzebnych przedmiotow. Ograniczenie to nie dotyczy
dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w szczeg6lnosci z niepelnosprawnosciami. W takich
przypadkach nalezy dopilnowaé, aby dzieci nie udostgpnialy swoich zabawek innym, natomiast
opiekunowie dziecka powinni zadba¢ o regularne czyszczenie (pranie lub dezynfekcje) zabawki, rzeczy.
Podczas ustalania bezpiecznych zasad korzystania z szatni, jezeli jest taka mozliwo$¢, nalezy udostgpnic
uczniom co drugi boks lub wprowadzi¢ r6zne godziny przychodzenia uczniow do szkoty, umiesci¢ srodek
do dezynfekceji rak przy wejsciu do szatni.

Personel kuchenny 1 pracownicy administracji oraz obstugi sprzatajacej powinni ograniczy¢ kontakty z
uczniami oraz nauczycielami.

Nalezy ustali¢ 1 upowszechni¢ zasady realizacji zaje¢ pozalekcyjnych organizowanych w szkole
uwzgledniajacych odpowiednio zasady dotyczace organizacji zaje¢ lekcyjnych.

Nalezy ustali¢ 1 upowszechni¢ zasady korzystania z biblioteki szkolnej oraz godziny jej pracy,
uwzgledniajac konieczny okres 2 dni kwarantanny dla ksigzek 1 innych materiatdéw przechowywanych w
bibliotekach.

Rekomenduje sie, we wspolpracy z pielegniarkg srodowiska nauczania i wychowania/higienistkg szkolna,
ustali¢ 1 upowszechni¢ zasady korzystania z gabinetu profilaktyki zdrowotnej oraz godziny jego pracy,
uwzgledniajagc wymagania okre§lone w przepisach prawa oraz aktualnych wytycznych m.in. Ministerstwa
Zdrowia 1 Narodowego Funduszu Zdrowia.

Dyrektor szkoty opracowuje wewnetrzny regulamin lub procedury funkcjonowania szkoly w czasie
epidemii, z uwzglednieniem specyfiki placowki oraz zalecenia wskazane w przedmiotowych wytycznych
oraz aktualne przepisy prawa.

Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni

Przy wejsciu gldownym nalezy umiesci¢ numery telefonéw do wlasciwe] miejscowo powiatowej stacji
sanitarno-epidemiologicznej, oddzialu zakaznego szpitala i stuzb medycznych.

Nalezy dopilnowa¢, aby wszystkie osoby trzecie, w tym rodzice uczniow, wchodzace do szkoty
dezynfekowaly dlonie lub zaktadaty rekawiczki ochronne, miaty zakryte usta 1 nos oraz nie przekraczaty
obowigzujacych stref przebywania.

Nalezy regularnie my¢ rece woda z mydlem oraz dopilnowac, aby robili to uczniowie, szczeg6lnie po
przyjsciu do szkoty, przed jedzeniem, po powrocie ze §wiezego powietrza i po skorzystaniu z toalety.
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Rekomenduje si¢ monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem
utrzymywania w czystosci sal zaje¢, pomieszczen sanitarnohigienicznych, ciggéw komunikacyjnych,
dezynfekcji powierzchni dotykowych — porgczy, klamek i powierzchni plaskich, w tym blatow w salach i
w pomieszczeniach spozywania positkow, klawiatur, wigcznikow.

Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy S$cisle przestrzega¢ zalecen producenta znajdujacych si¢ na
opakowaniu §rodka do dezynfekcji. Wazne jest §ciste przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia
dezynfekowanych pomieszczen i1 przedmiotow, tak aby uczniowie nie byli narazeni na wdychanie oparoéw
srodkow shuzacych do dezynfekcji.

W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych nalezy wywiesi¢ plakaty z zasadami prawidlowego mycia rak,
a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak — instrukcje dezynfekcji.

Nalezy na biezaco dba¢ o czysto$¢ urzadzen sanitarno-higienicznych, w tym ich dezynfekcje lub
czyszczenie z uzyciem detergentu.

Jezeli na terenie szkoly uczniowie 1 pracownicy uzywaja masek lub rgkawic jednorazowych, nalezy
zapewni¢ miejsca/pojemniki do ich wyrzucania. Zalecenia w tym zakresie zostaty wskazane na stronie
internetowej GIS.

Gastronomia

Przy organizacji zywienia w szkole (stoldowka szkolna, kuchnia, jadalnia i1 inne pomieszczenia
przeznaczone na spozycie cieptych positkow), obok warunkéw higienicznych wymaganych przepisami
prawa odnoszacymi si¢ do funkcjonowania zywienia zbiorowego, dodatkowo nalezy wprowadzi¢ zasady
szczegolnej ostroznosci dotyczace zabezpieczenia pracownikow. Powinna by¢ zachowana odpowiednia
odleglos¢ stanowisk pracy wynoszaca min. 1,5 m, a jesli to niemozliwe — zapewnienie srodkow ochrony
osobistej. Szczegdlng uwage nalezy zwrdci¢ na utrzymanie wysokiej higieny stanowisk pracy, opakowan
produktéw, sprzetu kuchennego, naczyn stotowych oraz sztuécoOw, a takze higieny osobiste;.

Korzystanie z positkow powinno odbywacé si¢ w miejscach do tego przeznaczonych zapewniajacych
prawidlowe warunki sanitarno-higieniczne, zgodnie z zaleceniami w czasie epidemii. Rekomenduje si¢
zmianowe wydawanie positkow lub w miar¢ mozliwos$ci - spozywanie ich przy stolikach z rowiesnikami z
danej klasy. Przy zmianowym wydawaniu positkow konieczne jest czyszczenie blatow stotdw 1 poreczy
krzeset po kazdej grupie.

Wielorazowe naczynia i sztu¢ce nalezy my¢ w zmywarce z dodatkiem detergentu, w temperaturze min.
60°C lub je wyparzac. Jezeli szkota nie posiada zmywarki, wielorazowe naczynia 1 sztu¢ce nalezy umy¢ w
goracej wodzie z dodatkiem detergentu 1 wyparzy¢.

Zaleca si¢ usuniecie dodatkdw (np. cukier, jednorazowe sztuéce, wazoniki, serwetki) z obszaru sali jadalne;
1 wydawanie bezposrednio przez obstuge. W stoldowce nie zaleca si¢ samoobstugi. Dania 1 produkty
powinny by¢ podawane przez osobe do tego wyznaczong/ obstuge stotowki.

Organizacja pracy bursy/internatu

Nalezy opracowa¢ wewnetrzny regulamin bursy/internatu oraz postgpowania w razie zagrozenia,
uwzgledniajacy zalecenia wskazane w przedmiotowych wytycznych oraz aktualnych przepisach prawa i
poinformowac o nim wychowankow przed ich przyjazdem. Regulamin powinien zosta¢ takze umieszczony
w widocznym miejscu budynku oraz przekazany do wiadomosci wychowankom 1 ich rodzicom.
Zaplanowac 1 przeprowadzi€ szkolenia dla kadry bursy/internatu oraz wychowankow z zasad zachowania
bezpieczenstwa.

Rekomenduje si¢ zorganizowanie monitorowania zachowania czystosci w miejscach pracy, pokojach
wychowankow oraz przestrzeniach wspolnych, ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania czystosci
w pomieszczeniach higienicznosanitarnych i ciggach komunikacyjnych oraz dezynfekowania powierzchni
dotykowych: poreczy, klamek, wigcznikow $wiatta, uchwytow, poreczy krzeset 1 powierzchni ptaskich, w
tym blatéw w salach 1 w pomieszczeniach do spozywania positkow.
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W bursie/internacie moga przebywac¢ jedynie wychowankowie bez objawow chorobowych drég
oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji w warunkach
domowych.

Przy wejsciu do bursy/internatu nalezy zadba¢ o dezynfekowanie rak przez wychowanka oraz pracownika
(zapewni¢ dostepnos¢ ptynéw do dezynfekcji oraz instrukcji ich uzycia).

Wychowankowie bursy/internatu powinni stara¢ si¢ zachowac dystans podczas pobytu w bursie/internacie,
czystos¢ w uzytkowanych pomieszczeniach, czgsto my¢ rece ciepta woda z mydiem oraz wietrzy¢
pomieszczenia mieszkalne. Majg takze obowigzek przechowywac wilasne podreczniki, przybory szkolne
oraz rzeczy osobiste w przydzielonej im szafce 1 ograniczy¢ dostep do nich dla 0séb trzecich. Nie nalezy
zabiera¢ ze sobg do bursy/internatu niepotrzebnych przedmiotow.

Nalezy ograniczy¢ przebywanie osob z zewnatrz w bursie/internacie do niezbednego minimum, z
zachowaniem wszelkich $rodkdw ostroznos$ci (m.in. ostona ust i1 nosa, rekawiczki jednorazowe lub
dezynfekcja rak, tylko osoby zdrowe) 1 w wyznaczonych obszarach.

Nalezy zapewni¢ sposoby szybkiej, skutecznej komunikacji z rodzicami/opiekunami ucznia.
Rekomendowany jest kontakt z wykorzystaniem technik komunikacji na odleglos¢.

Nalezy zapewni¢ sposoby szybkiej komunikacji pomi¢dzy wychowawcami a dyrektorem bursy/internatu.
Bursa/internat posiada izolatke lub inne pomieszczenie. W przypadku wystapienia u wychowanka naglych
objawow infekcji drég oddechowych, nalezy natychmiast odizolowaé¢ go od innych oséb 1 niezwlocznie
powiadomi¢ rodzicow/opiekunéw oraz umozliwi¢ skorzystanie z teleporady medyczne;.

W przestrzeniach wspolnych (pomieszczenia do pracy wilasnej) nalezy zachowa¢ podwyzszone rygory
bezpieczenstwa 1 higieny: czeste mycie 1 dezynfekowanie tazienek, pomieszczen kuchennych, blatow w
pokojach oraz pomieszczeniach wspdlnie uzytkowanych (np. w pokojach cichej nauki).

Pracownicy obstugi 1 administracji bursy/internatu powinni ograniczy¢ kontakty z wychowankami oraz
nauczycielami.

Jezeli w bursie/internacie funkcjonuje gabinet profilaktyki zdrowotnej, gabinet stomatologiczny, gabinet
lekarski, to na podstawie obowigzujacych wymagan okre§lonych w przepisach prawa oraz aktualnych
wytycznych m.in. Ministerstwa Zdrowia 1 Narodowego Funduszu Zdrowia nalezy we wspolpracy ze
swiadczeniodawcg okresli¢ zasady oraz godziny korzystania z gabinetow oraz upowszechni¢ je wsrod
wychowankow 1 pracownikow.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownikow

Do pracy w szkole/internacie/bursiec moga przychodzi¢ jedynie osoby, bez objawow chorobowych
sugerujacych infekcje drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w
izolacji w warunkach domowych.

W miar¢ mozliwosci podczas organizowania pracy pracownikom powyzej 60. roku zycia lub z istotnymi
problemami zdrowotnymi, ktdre zaliczaja osobe do grupy tzw. podwyzszonego ryzyka, nalezy zastosowac
rozwigzania minimalizujace ryzyko zakazenia (np. nieangazowanie w dyzury podczas przerw
miedzylekcyjnych, a w przypadku pracownikow administracji w miar¢ mozliwos$ci praca zdalna).

Nalezy wyznaczy¢ 1 przygotowa¢ (m.in. wyposazenie w $rodki ochrony 1 ptyn dezynfekujacy)
pomieszczenie lub wydzieli¢ obszar, w ktorym bedzie mozna odizolowac* osobe w przypadku
zaobserwowania objawOw chorobowych.

Pracownicy szkoty/bursy/internatu powinni zosta¢ poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia
niepokojacych objawdw choroby zakaznej powinni pozosta¢ w domu 1 skontaktowac si¢ telefonicznie z
lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac teleporad¢ medyczng, a w razie pogarszania si¢
stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowac, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.

W przypadku wystapienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych objawow infekcji
drog oddechowych powinien on skontaktowac si¢ telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki
zdrowotnej, aby uzyskac¢ teleporade medyczng).
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3. Obszar, w ktorym poruszatl si¢ 1 przebywat pracownik z infekcjg drog oddechowych, bezzwlocznie nalezy
podda¢ gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujagcymi w podmiocie procedurami oraz
zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe (klamki, porgcze, uchwyty itp.) oraz zastosowaé si¢ do
indywidualnych zalecen wydanych przez organy Panstwowej Inspekcji Sanitarne;.

4. W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoly nalezy stosowac si¢ do zalecen
panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego *.

* Rekomenduje si¢ ustalenie listy 0sob przebywajacych w tym samym czasie w czesci/czesciach podmiotu, w

ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie i zalecenie stosowania si¢ do wytycznych Gloéwnego

Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie https://www.gov.pl/web/koronawirus/ oraz https://gis.gov.pl/

odnoszacych si¢ do osob, ktére miaty kontakt z zakazonym.

e Zawsze w przypadku watpliwosci nalezy zwrdci¢ si¢ do wlasciwej powiatowej stacji sanitarno-
epidemiologicznej, aby odby¢ konsultacje lub uzyskac porade.
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